УКАЗАНИЯ

за изготвяне и представяне на оферта

за публична покана  по ЗОП с предмет:

Доставка, чрез закупуване на 1 (един) брой лазерно мултифункционално устройство (принтер, копир и скенер), за нуждите на ТП „ДГС-Берковица”
             Уникален номер на поръчката: 20151013CYqG5498714

1. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.1. При изготвяне на офертата всеки Участник трябва да се придържа към обявените от Възложителя условия.

1.2. Всеки Участник трябва да представи оферта, включваща предложена цена за изпълнение на поръчката без ДДС.

1.3. Всеки Участник в процедурата има право да представи само една оферта, да я оттегли, промени или допълни до изтичането на срока за подаване на офертите.

2. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И КОЛИЧЕСТВО
2.1. Предмет на поръчката е : Доставка, чрез закупуване на 1 (един) брой лазерно мултифункционално устройство (принтер, копир и скенер), за нуждите на ТП „ДГС-Берковица”.
2.2. Поръчката обхваща доставка и гаранционна поддръжка на 1 (един) брой лазерно мултифункционално устройство (принтер, копир и скенер).
2.3. Доставка на ново оригинално неупотребявано в производство към момента на подаване на офертата мултифункционално устройство (принтер, копир и скенер). 
2.4. Минимални изисквания : 

	№
	Параметри
	Брой

	1
	· ПРИНТЕР,КОПИР,СКЕНЕР
· РЕЗОЛЮЦИЯ - ДО 1200 x 600 DPI
· СКОРОСТ НА ПЕЧАТ, КОПИРАНЕ - 20 СТР/МИН
· СКЕНЕР - FLATBED, ЦВЕТЕН
· ИНТЕРФЕЙС - USB 2.0
· МАКСИМАЛНО МЕСЕЧНО НАТОВАРВАНЕ - 8000 СТР
· ПАМЕТ - 64 МВ
· КОНСУМАИВ – (ЗА 1600 СТР)
	1


2.5. Предложената от участника цена трябва да бъде равна или по – малка от 300.00 лв. (триста) лева без ДДС. Предлаганата цена е окончателна и запазва размера си и не се влияе от инфлационното ниво до приключване на договора.

3. НАЧИН НА ВЪЗЛАГАНЕ
3.1. Обществената поръчка се възлага чрез публична покана, на основание чл. 101а от ЗОП във връзка с чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП.

3.2. ТП „ДГС-Берковица” сключва договор с Участника, определен за изпълнител на поръчката.

4. МЯСТО И СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
Място на изпълнение на поръчката – Административната сграда на ТП „ДГС-Берковица”, намираща се на адрес: гр. Берковица, ул. „Митрополит Кирил” № 13, ет. 2 .

Срок за изпълнение на поръчката – 10 ( десет ) дни, считано от датата на сключване на договора. 

5. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
5.1. Изпълнителят да гарантира качеството на доставената техника. При установени отклонения и/или проявени дефекти на техниката при доставката, и/или по време на гаранционния срок да бъдат подменяни от Изпълнителя за негова сметка във възможно най-кратък срок. При установени отклонения и/или проявени дефекти по време на доставката - в рамките на 5 работни дни, а по време на гаранционния срок -  не по-късно от 5 работни дни от датата на уведомлението.
5.2. При изпълнение на поръчката участникът следва да спазва всички правила и изисквания за качествено и етично изпълнение на услуги от този вид.

            5.3. Към офертата си Участниците трябва да представят:

· Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата поръчка, изпълнени през последната 1 /една/ година, считано от датата на подаване на офертата, с данни за име на възложител, предмет на договора, дата и място на изпълнение.

· Списък на сервизните центрове, съдържащ наименование на сервиза, точен адрес и телефон за връзка.

5.4. Участниците трябва да включат в офертата си доставка и гаранционно обслужване на цялото оборудване, предмет на настоящата процедура. 
Оферти за част от оборудването ще се считат за непълни и ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
6. ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
Офертата следва да бъде изготвена по утвърдения от възложителя образец, към която да бъдат приложени следните документи:

6.1.  Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код (ЕИК) или справка от ТР, съгласно чл. 23 от ЗТР, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от лична карта, когато участникът е физическо лице.
6.2. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация на участника по чл. 51 от ЗОП:
       6.2.1. Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата поръчка, изпълнени през последната 1 /една/ година, считано от датата на подаване на офертата, с данни за име на възложител, предмет на договора, дата и място на изпълнение.

       6.2.2. Декларация, че участникът разполага с технически възможности за изпълнение на поръчката, както и че ще осигури пълно гаранционно обслужване на доставеното от него оборудване. Участникът следва да опише подробно какво се включва в предлаганите от него гаранционни условия.

 6.2.3. Декларация за произход на стоката, която ще бъде доставена; (Декларацията се подписва задължително от лице с представителни функции и се представя в оригинал);

      6.2.4. Декларация за съответствие на предлаганата за доставка стока със съответния и стандарт;
6.3. Оферта –( Приложение № 1)

6.4. Предложение за изпълнение на поръчката по образец -(Приложение №2).

6.5. Ценово предложение, изготвено по образец на Възложителя - (Приложение №3)

6.6. Декларация за липса на обстоятелства по чл.47, ал.1, т.1 и ал.5 от ЗОП - (Приложение №4);

6.7. Попълнен и подпечатан проект на договор, с административни данни на участника, без попълнени цени (Приложение № 5).
        6.8. Пълномощно (оригинал или нотариално заверено копие) в случай, че офертата е подписана от лице, което няма представителна власт;


Ценовото предложение, ведно с всички изискуеми документи, се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или упълномощено от него лице лично в деловодството на ТП „ДГС-Берковица”, по пощата или с куриер, не по-късно от 16:00 часа на 22.10.2015 г. При подаването му в деловодството същият надлежно се завежда във входящия регистър чрез отбелязване на поредния номер, дата и часа на получаването му. Не се приема за участие и се връща незабавно на съответния участник оферта, която:

-е постъпила в незапечатан или прозрачен плик;

-е постъпила в нарушена цялост;

-е постъпила след крайния срок. 

Върху плика участникът посочва пълното си наименование, адрес за кореспонденция, актуален електронен адрес и телефон за връзка.

Офертата и всички документи, които са част от нея, следва да бъдат представени в оригинал или да са заверени с надпис “Вярно с оригинала”, с подпис и печат от лицето/лицата, които представляват Участника, съгласно представените документи за регистрация. 

7. МЯСТО, ДАТА И РЕД НА ОТВАРЯНЕ И РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
7.1. Офертите ще бъдат отворени и разгледани на 23.10.2015 г. от 10:30 часа в административната сграда на ТП „ДГС-Берковица”, намираща се на адрес : гр. Берковица, ул. „Митрополит Кирил” № 13, ет. 2. 

7.2. Разглеждането на офертите се извършва от длъжностни лица, определени със заповед на Възложителя, като същите нямат право да огласяват данни от предложенията на участниците. Длъжностните лица разглеждат допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия. Длъжностните лица класират участниците по степен на съответствие на офертите с предварително обявените от Възложителя условия.

7.3. Основания за отстраняване от участие:
7.3.1. Представената оферта е непълна и не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя.

7.3.2. В случай, че не е представен някой от изискуемите документи по т.6 или е представен, но не във вида, изискан от възложителя или не са спазени изискванията на  чл.47, ал.4 и ал.6 от ЗОП.

7.3.3. В случай, че за участника са налице обстоятелствата по чл.47, ал.1, ал.2 и ал.5 от ЗОП.

7.3.4. В случай, че ценовата оферта – приложение № 3, попълнена и подписана от участника, не е във вида, изискан от възложителя.

7.3.5. Представената оферта не отговаря на изискванията по чл.101в, ал.2 от ЗОП.

8. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ
8.1. Възложителя определя Изпълнителя на поръчката въз основа на оценка на офертите по критерия, посочен в публичната покана – „най-ниска предложена цена”.

8.2. Офертата, която не отговаря на изискванията на Възложителя ще бъде отстранена от участие.

8.3. При предложена една и съща най-ниска цена от двама или повече участници, класирането ще се извърши чрез жребий.

9. ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ НА ПОРЪЧКАТА, ДОГОВОР ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ, НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ.
9.1. Въз основа на класирането на офертите, извършено от комисията и отразено в протокола, Възложителят уведомява класирания на първо място, че е избран за Изпълнител. Уведомяването може да се извърши по пощата, по ел.поща или по факс.

9.2. Възложителят сключва писмен договор с Участника, класиран на първо място и определен за изпълнител.

9.3. При сключване на договор, определеният изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 /чл. 101 е ЗОП/.
9.4. При отказ на спечелилия участник да сключи договор, се определя за изпълнител следващият класиран кандидат. Ако и той откаже да сключи договор, органът издал заповедта за класирането прекратява публичната покана.
9.5. Възложителят прекратява публичната покана с мотивирано решение, когато:

1. не са подадени оферти или няма допуснати кандидати;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените от възложителя условия; 

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4.  първият или вторият класиран участник откажат да сключат договор;

5. отпадне необходимостта за провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

6. установи нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени без това да промени условията при които е обявена процедурата.

9.6. Договорът се сключва в писмена форма и включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

